
 

Mitarbeiter*in Payroll (m/w/d)

Zunächst in Arbeitnehmerüberlassung für 6 Monate

(Übernahme möglich)

Standort: Hamburg

Kennziffer: 26892

Ihre Aufgaben

• 

Selbstständige Durchführung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen

unter Einhaltung aller gesetzlichen Vorgaben und tariflichen Regelungen.

• 

Vollumfängliche Betreuung der Payroll-Prozesse – von der Zeiterfassung über

die laufende Abrechnung bis hin zum Monatsabschluss.

• 

Verantwortung für die Abrechnung eines filialisierten Unternehmens

• 

Pflege und Verwaltung der Personalstammdaten im Abrechnungssystem.

• 

Erstellung und Übermittlung von Meldungen an Sozialversicherungsträger,

Krankenkassen und externe Dienstleister.

• 

Ansprechpartner für Mitarbeitende und Führungskräfte bei allen Fragen rund

um die Entgeltabrechnung.

• 

Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten, Reports und internen

Auswertungen.

• 

Mitarbeit an bereichsübergreifenden HR-Projekten sowie Begleitung von

Prüfungen.

Ihre Qualifikation

• 

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation,

idealerweise mit Schwerpunkt Personal oder Lohnbuchhaltung.

• 

Mehrjährige, vollumfängliche Erfahrung in der Payroll bzw. Lohn- und

Gehaltsabrechnung, idealerweise in einem filialisierten Unternehmen.

• 

Erfahrung in der Betreuung größerer Abrechnungskreise.

• 

Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht.

• 

Sicherer Umgang mit Abrechnungssoftware und MS Office.

• 

Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise.

• 

Diskretion, Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein.

Geboten wird Ihnen

• 

30 Tage Urlaub.

• 

Arbeiten in einer modernen Arbeitsumgebung.

• 

Eine schnelle und professionelle Einarbeitung sowie persönliche Betreuung vom

Beginn des Bewerbungsprozesses an.

• 

Raum für fachliche und persönliche Weiterentwicklung.

 

Optares Corporate Functions vermittelt fokussiert

kaufmännische Fach- und Führungskräfte im

Rahmen der Direktvermittlung an Unternehmen

unterschiedlichster Branchen. Dabei profitieren

Sie als Kandidat (m/w/d) durch unsere langjährige

Expertise und unser weitreichendes Netzwerk zu

den jeweiligen Entscheidungsträgern.

Wir ermöglichen Ihnen somit den Zugang zu

passgenauen Positionen inklusive echten

Herausforderungen und entsprechenden

Weiterentwicklungsmöglichkeiten. Die

professionelle, diskrete und transparente

Betreuung unserer Kandidaten (m/w/d) während

des gesamten Bewerbungsprozesses steht dabei

für uns im Mittelpunkt.

Ihr Ansprechpartner

Herr Stefan Boden

Consultant

Tel. +49 441 21879-33

stefan.boden@optares.de

Optares GmbH & Co. KG

Personalberatung und -vermittlung

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

www.optares.de

Folgen Sie uns auf
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